
Для размещения разнообразных файлов на Google диске необходимо иметь почтовый ящик Gmail. Перед тем как войти в свой диск 

google Вам необходимо войти в свой почтовый ящик gmail, затем перейти по данной ссылке https://drive.google.com/  или перейти в свой 

диск сразу из окна своего почтового ящика нажав на кнопку с точками в верхнем правом углу окна. Появится выпадающее меню, в 

котором нужно выбрать кнопку Диск.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://drive.google.com/


 

Google диск позволяет создавать папки точно так же как Вы можете это делать у себя на жестком диске компьютера или на flash 

носителе. Вы можете создать сколько угодно различных папок, и назвать их, как угодно. Они будут отображаться на диске списком, как 

на картинке ниже.  

 

Для того чтобы создать новую папку на диске Вам нужно нажать на кнопку Мой диск (стрелка 1) и нажать в выпавшем меню кнопку 

Создать папку (стрелка 2) 



 

Далее появится поле (стрелка 1) для ввода имени папки, назовем её Документы для ЮрБюро, и нажмем кнопку Создать (стрелка 2) 

 



После чего папка отобразится в корневой папке Вашего google диска. Можно создать не одну папку с файлами, а несколько, это удобно 

если нужно прислать документы по разным вопросам. Папка Документы для ЮрБюро отобразится в перечне других папок. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Итак, чтобы скопировать файлы в папку Документы для ЮрБюро нужно перейти в нее нажав на папку двойным кликом мыши. Затем, 

нужно открыть папку с файлами, которые нужно скопировать с Вашего компьютера и перетащить эти файлы из папки на компьютере в 

область папки Документы для ЮрБюро.

 

Можно копировать не только файлы, но и папки с файлами и выделять и одновременно перетаскивать несколько файлов и папок.  

 

 

 

 

 

 

 



 

После перетаскивания файлов начинается процесс копирования файлов. ВАЖНО дождаться завершения копирования всех файлов. Об 

этом сигнализирует зеленый значок в правом нижнем углу окна google диска как на рисунке ниже (стрелка 1).   

 

 

 

 



 

Чтобы прислать эти файлы нам, нужно нажать на кнопку с именем папки с файлами Документы для ЮрБюро (стрелка 1), выбрать кнопку 

Копировать ссылку общего доступа (стрелка 2). 

 

 

 



После чего появится окно, в котором нужно нажать на кнопку в правом верхнем углу так, чтобы она стала зеленой (стрелка 1), затем 

появится поле с ссылкой на просмотр этой папки всеми, кому Вы пришлете данную ссылку. Этот путь нужно скопировать, полностью 

выделив его в поле (стрелка 2), и прислать его нам любым удобным способом (эл. почта, мессенджеры…) 

 

 

 

 

 

 

 

 



Для размещения файлов на Яндекс диске необходимо иметь почтовый ящик Яндекс. Перед тем как войти в свой Яндекс диск Вам 

необходимо войти в свой почтовый ящик Яндекс, затем перейти по данной ссылке https://disk.yandex.ru/ . 

 

 

 

 

 

 

https://disk.yandex.ru/


Затем нажать кнопку Создать в левом верхнем углу окна, и выбрать создать Папку 

 

Затем нужно назвать папку в появившемся окне так как будет удобно, назовем папку документы для ЮБ и нажмем кнопку Сохранить. 

 



 

Папка отобразится в корневом каталоге диска. 

 



Затем нужно перейти в нее нажав на папку двойным кликом мыши. Затем, нужно открыть папку с файлами, которые нужно скопировать 

с Вашего компьютера и перетащить эти файлы из папки на компьютере в область папки Документы для ЮБ.

 

Можно копировать не только файлы, но и папки с файлами и выделять и одновременно перетаскивать несколько файлов и папок.  

 

 

 

 

 

 

 



 

После перетаскивания файлов начинается процесс копирования файлов. ВАЖНО дождаться завершения копирования всех файлов. Об 

этом сигнализирует зеленый значок в правом нижнем углу окна Яндекс диска как на рисунке ниже (стрелка 1).  

  

 

 

 

 

 

 



Чтобы прислать эти файлы нам, нужно нажать на кнопку с тремя точками рядом с именем папки с файлами Документы для ЮБ (стрелка 

1), выбрать кнопку Поделиться (стрелка 2). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



После чего появится окно, в котором нужно нажать на кнопку в правом верхнем углу так, чтобы она стала зеленой (3), затем появится 

поле с ссылкой на просмотр этой папки всеми, кому Вы пришлете данную ссылку. Этот путь нужно скопировать, полностью выделив его в 

поле (стрелка 1), и прислать его нам любым удобным способом (эл. почта, мессенджеры…) Скопировать ссылку можно просто нажав на 

кнопку Копировать Ссылку (стрелка 2) 

 

 

 

Стоит отметить, что существует намного больше различных облачных сервисов для хранения данных таких как DropBox, Облако Mail.ru, 

iCloud, OneDrive, pCloud,  MEGA, MediaFire, Box и тд. Работа в них осуществляется подобным, описанным выше примерам, образом, но со 

своими мелкими интерфейсными нюансами. Конечно можно использовать и эти сервисы для направления документов в компанию 

«ЮрБюро».  




